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Introduccion a WordPress
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0. Toma de contacto con
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A veces hablamos lenguajes diferentes
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¢ Qué es WordPress?

@WORDPRESS Servidor . .

(

Noticias wH-| A

IS BN | I3

Subirlarchivos

|

&% PUBLICAR S
Z m

Lector Internet Editor
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¢ Qué es WordPress?

e Un sistema para crear sitios web en Internet

e Reside en un Servidor (ordenador encendido siempre)
e Cualquier usuario puede VER: LECTOR

e Algunos podemos PUBLICAR y SUBIR archivos: EDITOR

e Contiene:

e Estructura y disefio del sitio: PAGINAS
Contenido que no cambia frecuentemente: ESTATICO

* Noticias que se publican: ENTRADAS
Contenido que se afade constantemente: DINAMICO

 Imagenes, documentos, etc: LIBRERIA MULTIMEDIA
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Componentes

Las PAGINAS representan la estructura, el disefio del sitio
e Determinan donde y como se publican las ENTRADAS

e Normalmente no se tocan

e Contenido que varia poco: ESTATICAS

Las ENTRADAS son los textos de la Noticias
e Segun su tipo se publica en una u otra pagina

e Varian constantemente: DINAMICAS m
La LIBRERIA MULTIMEDIA (biblioteca)

e Contiene archivos de todo tipo, particularmente imagenes

e Se usan para componer las paginas y entradas
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Ejercicios
e Entrar y Salir de WordPress, Cambiar vista
e Subir archivos a Libreria Multimedia, imagenes

e Crear una Entrada:
1. Titulo y Texto
2. Clasificacion: Categoriasy Etiquetas
3. Imagen Destacada: tamanos
4. Publicar

e Edicion del texto de la entrada
* Incluir una imagen
» Botdn o texto para descarga o enlace

_ : OS 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 6
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Entrar y Salir de WordPress

ievaweb.redentoristas.org/w;

_ . @WORDPRESS
Ejercicio: Entrar

Nombre de usuario

erautor

Contrasena

[ Recuérdame Acceder
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Escritorio

'9:‘»‘:1," Misioneros Redentoristas Madrid - + Nuevo Hola, erautor .

£ Escritorio iWordPress 3.5.1 esta disponible! Por favor, avisggal ads

g E - -
ntrades Qemmm /2% Escritorio
) Multimedia fg®

& Enlaces

L] Paginas h

~/ Comentarios

Ahora mismo

0, Perfil 1009 Paginas

i ] 26 Categorias
') Herramientas

11 Etiquetas
Tema TheSource con 10 widgets

Estas usando WordPress 3.4.2.

N‘ LAICOS 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS
@ Redentoristas




Fintiion

X s /}L"’[ISIONEROS &DENTORISTAS DE ESPANA

Ejercicio: cambiar nombre y contrasena

ombre Escribir
Nombre de usuario mﬁﬁ% b re CO r I

Entradas Nombre Manuel

#? Escritorio

Eleg

~ - - Apellidos Cabello CSsR
=4 Multimedia

) Alias (requerido) manucabello
.~/ Comentario

Mostrar este nombre publicamente manucabello

T} Herramientas

Nueva contrasena

Actualizar perfil

-. ‘ JICOS 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 9
o= Redemo istas




X /I/TISIONEROS /%DENTORBTAS DE F/SPANA

Cambiar a Vista Web Ejercicio: Cambiar

Misioneros Redentoristas Madrid = + Nuevo

ess 3.5.1 esta disponible! Por

fi Es VisitarsitiO\
P E : A
nhace /=% Escritorio

Zh Multimedia

2 Enlaces Ahora mismo

7~ ¥ -~
—— {)

L] Paginas Contenido

- Comentarios 125 Entradas

1009 Paginas
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Vista Wéb

i\_‘};l Misioneros Redentoristas Madrid - + Nuevo

St ;
b. . 4 =
N /l ZISIONEROS /QDEI‘
Redentoristas » Donde estamos » Instituciones » Pastoral »

']_@4." Misioneros Redentoristas Madrid =] + Nuevo

Escritorio

“W.y /I [ISIONEROS /Q_DEr\

Redentoristas » Donde estamos » Instituciones » Pastoral »

/I/TISIONEROS /&DENTORISTAS DE ESPANA

Estando
“dentro”

Ejercicio:
Volver

Volver a la
Vista de
escritorio
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Salir Ejercicio: Salir y Volver a entrar

Editar mi perfil

Cerrar sesion
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Abrir |a Libreria Multimedia

YY)  Misioneros Redentoristas Madrid @ -

a2 Ejercicio:

¥ Escritorio iWordPress 3.5.1 Abrir la

v~ Entradas . - Libreria
Fseritorio Multimedia

Multimedia Libreria multimedia
Anadir nuevo

* Enlaces

L | Paginas

~) Comentarios 125 Entradas
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Buscar

Libreria multimedia (biblioteca)

@8 Libreria multimedia Afadi nuevo

(

Buscar medios

Todos (766) | Imagenes (553) | Audio (7) | Sin adjuntar (255
Acciones enlote  ~| = Aplicar Mostrar todas las fechas | ~ Filtrar 766 elementos 1 de39 > »
[ Archivo Autor Adjunto a = Fecha
I “ astorgapeq pabletecssr Casa S. Alfonso Astorga, 03/06/2013 hace 12 horas
JPG

Editar | Borrar permanentemente | Ver 4

] astorga pabletecssr (Sin adjuntar) hace 12 horas
JPG Adjuntar

s
i Acogida Cristiana en el pabletecssr (Sin adjuntar) hace 12 horas
a Camino_Redentoristas_Astorga_Folleto Adjuntar
PDF
] ayuda_cuartos Era Estructurando una entrada en 01/06/2013
JPG columnas, 01/06/2013

(N
o=
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Subir archivo a Libreria Multimedia

YY)  Misioneros Redentoristas Madrid @

¥ Escritorio iWordPress 3.5.1

v~ Entradas F_ani’mrio

Multimedia Libreria multimedia

o Anadir nuevo
& Enlaces

ala
A\

| | Paginas

~) Comentarios 125 Entradas
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Anadir archivo nuevo

iQue el nombre del archivo sea significativo!

©85 Subir nuevo medio

Elegir archivos

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 16
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Imégenes en fISIONEROS ’QDENTORISTAS DE /:—SPANA

Wo rd Press ! Casa S. Alfonso Astorga l
Usadas en: = X

e Diseno

Historia de la
fundacion: los inicios

::JL 2

e Imagen destacada /| 25
de cada noticia: &
e | 3 caracteriza

Leer mas

Recursos humanos

. N -3
e |Interior de noticias T
Reunién Secretaniado de Evangelizacion - a

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 17
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Imagenes en WordPress ||

e Controlar la calidad de las imagenes
* Relacionada con su resolucion: (pixeles ancho x alto):
e Camara normal 2048x 1536 o mas: demasiada
* nuevaweb.redentoristas.org
* Ancho total: 960
e Ancho espacio noticia: 600
e Ancho pagina completa 900

e Usar un programa para reducir resolucion o recortar
e Paint Windows, Photoshop, GIMP, otros...

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 18
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Imagenes destacadas

Carrusel de la
pagina de inicio:

*% /LITISIONEROS /QDENTORISTAS DE ESPANA
;960256

960x256

Recortar con
relacion entre
dimensiones y

tamano exactos

Redentoristas » Dénde estamos » Instituciones » Busca
A & % Pascua Los Molinos
4 & 4 . 5 /

DOMINGO JI D
PASGUA

N

Otras Noticias:
tamano recomendado 239x133

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 19
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Ejercicio Subir archivos proporcionados

* Imagenes ya preparadas tamanos adecuados

e Subir una imagen destacada: fichero id_XXX
e Para noticia de Carrusel 960x256
e Para noticia normal: 239x133

e Subir una imagen interior: fichero ii_ XXX
e Subir un archivo pdf si hay
* No subir word ni otros

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 20
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Imagenes en Noticias

e Interior de noticia normal
e Cabecera: 600x150 recomendado
e Otras: no mas de 600 de ancho

e Presentacion de una galeria de imagenes
* Todas no mas de 600 de ancho
* Recomendable todas diapos iguales

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 21
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Crear una ENTRADA

'l\_?;i' Misioneros Redentoristas Madrid  §® < Nuevo

fi Escritorio iWordPress 3.5.1 esta disponibl

52 Entradas Todas las entradas

Afadir nueva P EjerCICIO:
Categorias iHacedIo!

Etiquetas

CUMmeTmao

(2 Multimedia
# Enlaces
_| Paginas

) Comentarios 125 Entradas

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 22
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Partes de una entrada

1. Titulo de la Noticia/Entrada. Debe ser significativo,
mejor corto. Bajo él texto de la entrada.
2. Categorias y etiquetas. Clasifican la noticia:
o Categorias predefinidas determinan donde se publica
» Etiquetas anaden mas informacion (busquedas).

3. Imagen destacada. Caracteriza la noticia, debe tener
formato determinado establecido por diseno del sitio.

4. Publicacion. Estado y acciones sobre |la entrada: se
guarda como borrador sin publicarla, se publica o se
establece su fecha de publicacion.

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 23
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Partes de una entrada !

4
1 Titulo de la Noticia Guardar Borrador Vista Previa

Programar (!) Publicar

Contenido de la entrada:

2
Texto, imagenes y otros objetos incluidos Seleccion categorias y

etiquetas

3
Imagen destacada

.\‘ JIC :‘;’i 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 24
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Anadir nueva entrada

Publicar
Guardar borrador Vista previa

Subir/insertar Visual Estado: Borrador E

B I = || =2 = 3 & AREAE 4E AP Visibilidad: Public|

Parraf = : ; =
ki Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera Publicar

Categorias

Todas las categorias  Mas utiizadas

150 afios
| Ayuda
| Lo mas basico

Balcon de cine

Boletin NER

Carrusel en la pggina de inicio
Fimoteca

Formacion

Ruta: p Instituciones

NGmero de palabras: 0 + Anadir nueva cateqoria

Extracto .
Etiquetas

Los extractos son resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema.

Aprende algo acerca de los extractos manuales

Campos personalizados
Anadir nuevo campo personalizado:

Nombre




ntrada
rellena

@ Redentoristas

e-astor Editar Ver entrada

Enlace permanente: hitp://nuevaweb.redentoristas.org/casa-san-alfor je- g

Obtener enlace corto

ubir/insertar (8} @ Visual

s Misioneros Redentoristas ofrecemos atencion pastoral a los peregrinos que pasan por Astorga, unidos
todos los que trabajan la Acogida cristiana en el Camino de Santiago.

Casa San Alfonso es una comunidad redentorista internacional que ofrece al peregrino paz,
cogida, alegria, descanso, oracion e intercambio de experiencias. Inspirados en el viejo adagio monastico
“Hospes venit, Christus venit”, nos hacemos herederos de tantos hombres y mujeres que han encontrado
a presencia de Cristo en los peregrinos, escuchando las palabras del Evangelio: ‘porque fui peregrino y
e acogisteis’ (Mt 25).
Ruta: p » img.aligncenter size-full wp-image-6282

NGmero de palabras: Borrador guardado a las 12:47:20. Uttima edicion por pabletecssr el 3 junio, 2013 a las
374 10:31

Publicar
Vista previa de los cambios
Estado: Publicada g

Visibilidad: Pabli

" Publicada el: 3 junicl®13 10:30 am Editar

Mover a la papelera

Extracto

Los extractos son resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema.

Aprende algo acerca de los extractos manuales

Campos personalizados
Anadir nuevo campo personalizado:

Nombre

— Elegir —

Categorias

Todas las categorias Mas utilizadas

/| Carrusel en la pagina de inicio
/| Noticias
150 afios
Ayuda
Lo mas basico
Balcon de cine
| Boletin NER
. Filmoteca

Formacién

+ Anadir nueva ca

Etiquetas

Casa peregrino Santiago
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1. Titulo y Texto de la Entrada/Noticia

7~ AfRadir nueva entrada Titulo:
Rezar en Cuaresma. 28 Febrero 2013 Significativo
Enlace permanente: http://nuevaweb.redentoristas.org/rezar-en-cuare...8-febrero-2013/( Editar Mejor CO rto

Subir/insertar (55 @ Visual H

B I e o

Subir/insertar (55 @

B I e

Parrafo

.\‘  ; " 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 27
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Categorias

2. Categorias y etiquetas [FEimeay

150 anos

Categorias: ] Ayuce

| Lo mas basico

e Carrusel en pagina de inicio JCgenco

Boletin NER

¥ & | Carrusel en la pagina de inicio
® N Ot I C I a S | Filmoteca
= Formacion

® La Palabra | Instituciones

e Oracion Cuatro

_ columnas
* 150 Anos Pagina de inicio

Etiquetas

e Reflexion

Elige entre las etiguetas mas utilizad
0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 28
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Categorias

2. Categorias y etiquetas |[ESr—"
Etiquetas: 7] Carrusel en la pagina de inicio

"/ Noticias
150 anos

Clasificacion adicional, busquedas =i

Etiquetas Lo mas basico
Balcon de cine
| Boletin NER

| Filmoteca

150 afos Ayuda Balcén

ge cine Boletin NER
Nu be de Carrusel en la pagina

de inicio Documentos

Ethuetas Encuentros Laicos
Filmoteca Formacisn

Formacion

+ Anadir nueva categoria

Contiene Instituciones LaiCc0sS
4 Redentoristas L@ >
Categoriasy Palabra Lo mas Sins
Et|q uetas basico Musica
N Noticias
tamano Oraciones
, d|ar|as Oraciones.para s efiquetas con com:
segun uso cada semana Qracion

ReCU 'SOS Astorgs Camino

Recursos Oracion
Reflexion Sin categoria

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS
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Ejercicio:
e Pon titulo: las de cine el de la peli
e Pulsa boton para ver mas iconos
e Pon Categoria (obligatorio):
e Las de cine: Balcon de Cine

e Otras preguntadme

e Pon alguna etiqueta: de las que hay si
vienen a cuento: pinchando en:

e Elige entre las etiquetas mas utilizadas

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 30
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3. Imagen destacada

Imagen destacada

Establecer la imagen destacada

= S S W Sy
cstablecer la imagen ¢gestacada

e Subir en el momento
e Elegir de Libreria Multimedia: Pulsar Mostrar y
e Carrusel: obligatorio 960x256 luego Usar como
e Otras: Recomendable 239x133 imagen destacada

Imagen destacada

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 31
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Ejercicio: Imagen destacada

e Pincha en Estab

* En lo que sa
e Buscar el fic

ee

ecer la imagen ¢

egir Libreria Mu

estacada
timedia

nero de imagen subido id XXX

e Pulsar Mostrar

e Debe cambiar

e Desplaza hacia abajoy

e Pulsa: Usar como imagen destacada

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 32
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4. Publicacion: antes Ver

Guardar Publicar como

SIn \ queda
. Guardar borrador Vista previa

publicar

Estado: Borrador Edttar

Elegir
uando
publicar

Mover a la papelera (Programar)
\ Al final

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 33
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Ejercicio:

e Guardar como borrador

e En el caso de las de cine:

e Pinchar Editar junto a Publicar
inmediatamente

* Fijar como fecha de publicacion el mes en
gue salieron en Icono

e Pulsar Aceptar

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 34
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4. Publicacion: después como

gueda
Publicar tras
. Vista previa de los cambios cam b|a r
Si hacemos -
Estado: Publicada Edttar
cambios ———— Cambiar
Visibilidad: Publico Edttar
ocha de

" Publicada el: 3 junio 2013 10:30 am Edttar

Mover a la papelera Actualizar

public.

Publicar
cambios

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 35
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Edicion del texto de la entrada
e Parecido a editor de texto

normal
o Estilos de texto preferidos Rl
e Parrafo LAl L
) . Parrafo
e Parrafo en negrita s
* Titulo 3 Dheccs
* Alineacion justificada Titulo 1

Titulo 2

e Ayuda sobre problemas s

de formateo
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Incluir una imagen

Subir/Insertar [k

B | A

Parrafo

e Subir en el momento

. . ) . . Pulsar Mostrar
* Elegir de Libreria Multimedia—", | g0 Insertar

en la entrada

e Restriccion: no mas de 600 de ancho

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 37
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Ejercicio: solo pelis
* En caso de pelis:
e Copiar texto del fichero Ayuda_Dos_columnas.txt
e Poner el cursor entre [one_half] y [/one_half]
Divide el texto en dos mitades:

[one_half]

texto y/o imagenes de la 12 columna L e
[/one_half] [one_half_last] Borrar
texto y/o imagenes de la 22 columna p
[/one_half last]

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 38
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Ejercicio
* Incluir la imagen interior:
e Pulsar: Subir/Insertar
e Elegir Libreria Multimedia

e Buscar la imagen ii_ XXX subida
e Al final pulsar Insertar en la entrada

* En caso de pelis

e Disminuir un poco el tamano de la
imagen tirando de una esquina

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 39
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Ejercicio
e Rellenar texto con el contenido

* En el caso de la pelis poner parte del
texto en segunda columna entre
[one half last] v [fone half last]

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 40
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Poner enlaces
e Lo que permite navegar o descargar contenido

e 12 Necesitamos direccion del enlace (URL) a :

-

-

-

n archivo de la Libreria Multimedia
na entrada cualquiera
n pagina cualquiera de Internet

e 22 Fijarmos que sea al “pinchar” sobre
* Un trozo del texto o
e Un boton (propio de WordPress)

0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 41
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Direccion /enlace a un archivo
e De un archivo de la Libreria Multimedia:

e Pulsar Mostrar y copiar con el raton:

Tamario maximo de subida de archivos: 100MB. Después de subir un archivo, puedes agregar el titulo y la descripcion.

28 de febrero 2013 Ocultar

Nombre de archivo: 28-de-febrero-2013.pdf

Tipo de archivo: application/pdf

Fecha de subida: 27 febrero, 2013

Titulo Rezar en Cuaresma. 28 de febrero 2013 \

Leyenda
Descripcién

URL del archivo

Guardar tedos los cambios

0. Toma de contacto con WordPress
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Direccion / enlace a cualquier pagina

Copiar de la barra de direccion del navegador

Wi .
|| Misioneros Redentc x § |

C M L) nuevaweb.redentoristas.org Chrome

€ Misioneros Redentoristas Madrid | - Windows Internet Explorer

— —

Explorer

Firefox
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| “pinchar” sobre un trozo del texto

2 Pulso este boton

Sea 3

Subir/insertar
B I ‘ g ~ L2 -1-

Parrafo v U AW & QO

\i\l\. (AR R R LW S ! FRAIN B \lll\ \‘lll\ A\ LR ELN L AR RRARRARAN AV ] 49

avuda a la edicion. Escribo el texto Avuda a la Edicion v lo selecciono:

licion ? 12 Selecciona el texto a enlazar

Insertar/Editar enlace

Nueva ventana:
Activar para
Archivo o web

Introduce la URL de desti? 39 Pegar enlace

URL | [T

enlace en una nueva ventana/pestana externa

.\‘ . . 11C ( _.;3 ‘_ ) 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS yiVil
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Il(

Sea a

Subir/insertar

pinchar” sobre boton

B I e o= 33— &

Parrafo v U AW O

Entre estos pocos quiero contarme,
Quiero poner en Ti

mi gozo y mi contento. 29 Pulsar aqUi

¢Quién o qué circunstancia
me podra apartar de Ti?
Dame, Senor, amor para quererte.

12 Poner punto

& deinsercion
;\‘ ~ Te OS 0. Toma de contacto con WordPress @WORDPRESS 45
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Rellenar boton

ET button Shortcode

e  Tamano

Color

Open link in new window

28-de-febrero-2013.pdf
URL

sl Pegar enlace

Choose button type

blue  +| )
Choose button color / TeXtO e S C r I tO
DESCARGAR PDF en el boton
Content text or html N u eva Ve nta n a :

e — Activar para
Select yes if the link should be opened in 3 new window ArC h iVO O We b
externa
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